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Hyvä toimittaja,

UPM käyttää SAP Business Network hankintajärjestelmää.

Luo yhteys UPM:n kanssa SAP Business Network:ssä:

1. Jos käytössänne ei ole vielä SAP Business Network tiliä, luokaa yrityksellenne uusi tili tai 

vaihtoehtoisesti käyttäkää olemassa olevaa tiliänne.

Tämä ohje on tarkoitettu avustamaan teitä rekisteröinnissä sekä kvalifiontiin liittyvissä kyselylomakkeissa.
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UPM on lähettänyt teille

rekisteröintikutsun, joka saapuu

sähköpostiinne seuraavasta

osoitteesta: 

s4system-prodeu@eusmtp.ariba.com

Mikäli ette ole oikea henkilö

suorittamaan rekisteröintiä, ottakaa

yhteyttä Join Ariba tiimiin:

Join.Ariba@upm.com

Klikatkaa

oheisesta

linkistä, tai 

kopioikaa

linkin osoite

internet 

selaimeen.

Toimittajarekisteröinti – Ohje (1/4)
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Jos yrityksellänne on jo 

olemassa oleva SAP Business 

Network tili, jota tulette

käyttämään: 

1. Valitkaa kirjautumissivulla

vaihtoehto: Kirjaudu sisään

2. Syöttäkää käyttäjänimi sekä

salasana

3. Mikäli sisäänkirjautumisenne

yhteydessä ilmenee

ongelmia, ohjeen löydät

täältä.

Toimittajarekisteröinti – Ohje (2/4)
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Jos olette uusi SAP Business Network käyttäjä, valitkaa:

1. Rekisteröidy - ohjaudutte sivulle missä voitte luoda uuden SAP Business Network tilin.

2. Täyttäkää * merkityt kentät. 

3. “Kerro meille lisää liiketoiminnastasi” valitse Lisää tai Selaa linkki, kun valitsette yrityksenne tuote – ja 

palvelukategoriaa. Lisätietoa löydät Kysymyksiä ja vastauksia

Toimittajarekisteröinti – Ohje (3/4)
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Toimittajarekisteröinti – Ohje (4/4)

Täyttäkää uuden SAP Business Network tilinne käyttäjänimi sekä salasana. 

Huom, käyttäjänimi tulee olla sähköpostiosoitemuodossa.
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UPM Rekisteröintilomake (1/3)

Näin löydät

lomakkeen SAP 

Business 

Networkista, ohjeet

täältä.

1. Seuraavaksi UPM pyytää täyttämään “Supplier Registration Questionnaire” lomakkeen.

2. Lomake löytyy kirjautumalla SAP Business Network tilillenne: https://supplier.ariba.com

3. Täyttäkää lomakkeelle * merkityt kentät. 

4. Huom! Rekisteröintilomake on aktivoituna vain tietyn ajan, joten suositeltavaa on täyttää se 

mahdollisimman pian kutsun jälkeen. 
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UPM Rekisteröintilomake (2/3)

Tärkeää tietoa kohdasta 6 - UPM Supplier and Third Party Code = UPM Toimintaohje

1. Lukekaa UPM:n toimintaohje “Viitteet” kohdassa. HUOM: Toimintaohjeen hyväksyminen on edellytys

yhteistyölle UPM:n kanssa.

2. Mikäli ette hyväksy UPM:n toimintaohjetta, tulee lomakkeeseen liittää perustelunne, jonka UPM Risk -

tiimi käy läpi erikseen.
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Täyttäkää ja 

palauttakaa lomake

mahdollisimman pian, 

jotta UPM näkee

yrityksenne profiilin

SAP Business 

Network 

järjestelmässä. 

1. Täyttäkää lomakkelle * merkityt pyydetyt tiedot.

2. Palauttakaa lomake takaisin UPM:lle valitsemalla lomakkeen alalaidassa “Lähetä koko vastaus”  

UPM Rekisteröintilomake (3/3)
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1. Rekisteröintilomakkeen jälkeen tulee vielä täyttää erillinen pankkitietolomake.

2. Avaa lomake, ja seuraa vaiheita allaolevien kuvien mukaan. 

3. Tähdellä(*) merkityt pakolliset kentät tulee täyttää.

4. Palauta lomake UPM:lle valitsemalla “Lähetä koko vastaus”

Pankkitietolomake
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Tuki - UPM – Mihin ottaa yhteyttä

Mikäli rekisteröityessänne ilmenee kysyttävää, olkaa hyvä ja ottakaa

yhteyttä UPM Join Ariba tiimiin: 

Join.Ariba@upm.com

Lisätietoa SAP Business Networkn käytöstä UPM:llä löytyy

seuraavasta linkistä:

Join UPM on the SAP Business Network

Supplier Information Portal: https://support.ariba.com

REKISTERÖINTI 

LOMAKE

SAP BUSINESS 

NETWORK TILI

TUKI

ESITTELY

SISÄLTÖ

PANKKITIETO 

LOMAKE

KYSYMYKSIÄ 

& VASTAUKSIA

mailto:Join.Ariba@upm.com
https://www.upm.com/about-us/for-suppliers/join-upm-on-the-ariba-network/
https://support.ariba.com/


|  © UPM13

Tuki - SAP Business Network

SAP Business Network Hotline puhelin numerot: 

➢ Europe +44 2071874144 (English)

➢ US/Canada +1 866 2182155

➢ Asia +65 63114745

Muut maat: +1 412 2226153

Valmistautukaa ilmoittamaan SAP Business Network ID tunnuksenne

ennen yhteydenottoanne.
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1. Kirjautukaa oheisesta linkistä SAP 

Business Networkiin:

SAP Business Network Supplier.

2. Täyttäkää käyttäjänimi sekä

salasana, jotka määrittelitte

luodessanne SAP Business 

Network tiliänne ja valitkaa

Kirjaudu.

3. Mikäli käyttäjänimi ja/tai salasana

on unohtunut, klikkaa kohtaa

Unohditko käyttäjänimesi tai 

salasanasi, jolloin sähköpostiinne

lähetetään uusi tunnus tai salasana.
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Kysymyksiä ja Vastauksia – Miten kirjautua SAP Business 
Networkiin? (1/2)

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109552065/aw?awh=r&awssk=owJVOLQk&dard=1
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Kysymyksiä ja Vastauksia – Miten kirjautua SAP Business 
Networkiin? (2/2)

1. Oheisen linkin takaa löydätte

SAP Business Network 

käytön tekniset vaatimukset

sekä tuetut selaimet: SAP 

Business Network Technical 

requirements 

2. Suositeltava selain on Google  

Chrome
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Rekisteröinti- ja pankkitietolomakkeet

löytyvät kutsussa lähetetystä linkistä tai 

valitsemalla SAP Business Network 

pääsivulla SAP Business Network → Ariba 

Proposals & Questionnaires → lomakkeet

löytyvät sivun oikealta laidalta.

HUOM: poistakaa

käytöstä

pop-up blocker -

esto toiminto

selaimesta
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Kysymyksiä ja Vastauksia – Mistä löytää Rekisteröinti- ja
Pankkitietolomakkeet?
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Kysymyksiä ja Vastauksia – Miten SAP Business 
Network tilin pääkäyttäjä vaihdetaan?

Mikäli yrityksenne käytössä on jo SAP Business Network tili, mutta tarvitsette uudet

tunnukset valitkaa klikkaa tästä. Sisäänkirjauduttuanne:

• Voitte lisätä itsellenne pääkäyttäjäroolin

• Tai vaihtoehtoisesti siirtää pääkäyttäjäroolin toiselle

Mikäli pääkäyttäjän tunnukset eivät ole enää käytössä, ottakaa yhteys SAP Business 

Network tukeen seuraavan ohjeen mukaan: klikkaa tästä. 

Huom: Valmistautukaa esittämään SAP Business Network tuelle:

1. ANID (SAP Business Network tilinumeronne)

2. Pääkäyttäjän sähköpostiosoite

3. Pääkäyttäjän nimi

Pääkäyttäjän roolin muutospyyntö ohjautuu vastaavalle SAP Business Network 

Asiakastuki tiimille, joka varmentaa annetun tiedon ja voi ottaa muihin tilin käyttäjiin

yhteyttä tarpeen vaatiessa.
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Kysymyksiä ja Vastauksia – Yritystieto kysely uuden
tilin luonnin yhteydessä

Uuden SAP Business Network tiliin luonnin yhteydessä teitä pyydetään kertomaan

lisää yritystoiminnastanne:“Kerro meille lisää liiketoiminnastasi”.

Valitkaa Lisää tai Selaa valikosta yrityksellenne sopivin kategoria vaihtoehto.

Tähän osioon täytetyn tiedon perusteella mahdolliset uudet asiakkaanne löytävät

yrityksenne tiedot SAP Business Networkistä. 

Huom: jos vaihtoehdoista ei löydy sopivaa vaihtoehtoa, valikaa teitä lähinnä oleva

kategoria.  
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