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Einflihrung :ﬂ%
%

INHALTS .
VERZEICHNIS Sehr geehrter Lieferant,

UPM nutzt das neue Beschaffungsportal SAP Business Network.
Stellen Sie mit UPM eine Verbindung tUber das SAP Business Network her:

1. Erstellen Sie ein SAP-Business-Network-Konto fur Ihr Unternehmen oder nutzen Sie den Zugang
SAP-BUSINESS- .. . .
NETWORK-KONTO Uber ein bereits vorhandenes Konto.

2. Stellen Sie damit die Grundlage fur eine Geschaftsbeziehung mit UPM her.
REGISTRIERUNGS

ERASEBOGEN Diese Registrierungsanleitung wurde verfasst, um lhnen den Umgang mit dem Registrierungs- und

Qualifizierungsfragebogen zu erleichtern.

BANKFORMULAR

SAP Business Network Registrierungsschritte

SUPPORT
INFORMATIONEN — . |
Einladung zur Registrieren ~Network Auf Prl.ClIfung Genegrgrlgung
Registrierung Registrierungsfrag un

ebogen und Genehmigung Registrierung

Q&A erhalten oder Anmelden .
G warten & Fertigstellung
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Lieferantenregistrierung — Zugangsleitfaden (1/4)

INHALTS
VERZEICHNIS

SAP-BUSINESS-
NETWORK-KO

REGISTRIERUNGS
FRAGEBOGEN

BANKFORMULAR

SUPPORT

INFORMATIONEN

Q&A

Sie erhielten eine Einladung von UPM, um

sich im SAP-Business-Network-System zu

registrieren. Auf dem Bildschirmfoto rechts
sehen sie eine Musternachricht.

Bitte beachten Sie, ob die Einladung mit der
E-Mail-Adresse
s4system-prodeu@eusmtp.ariba.com
gesandt wurde.

Die Einladung ist mit der E-Mail-Adresse
verbunden, zu der die Einladung gesandt
wurde. Falls Sie die Nachricht mit der
Einladung erhielten, aber nicht fur die
Registrierung verantwortlich sind, senden
Sie uns bitte eine Nachricht via E-Mail:

Join.Ariba@upm.com

Dear sisips 8=l

Fmmm = mpeme has invited you to complete the UPM supplier registration. UPM
uses Ariba Network to manage its sourcing and pracurement activities, and to
collaborate with its suppliers. In the registration process you provide and
update your basic organizational information. We kindly ask you to keep the
information up-to-date also after the first registration. This ensures your
company profile and contact data is correct across UPM.

The registration process starts with a creation of an Ariba Network account,
after which you will be directed to UPM supplier registration questionnaire. If
AniaK Test1 already has an account on the Ariba Network, log in with your
username and password, and you will get to the UPM registration questionnaire
immediately.

Please follow the lin
Chrome browser is 1€

Registration instructions, Frequently Asked Questions, and more information
about joining UPM on the Ariba Netwaork, visit hitps://www upm.com/about-us/

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

are not solved by the matenal provided on the webpage, please contact
join.ariba@upm.com

=
X

UPM

Klicken Sie auf
den Hyperlink
oder kopieren
Sie den Link mit
der
vollstandigen
Adresse und
fugen Sie ihn in
den
Internetbrowser
ein.
Beachten Sie
bitte, dass
,Chrome* der
empfohlene
Internetbrowser
fir SAP
Business
Network ist.
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Lieferantenregistrierung — Zugangsleitfaden (2/4) %
¢

INHALTS

VERZEICHNIS Wenn Sie bereits ein SAP- Vilkommen, ek o’
B U S I n es S = N etWO r k' K O nto h ab e n : Haben Sie eine Frage? Klicken Sie hier, um das Schnellstart-Handbuch aufzurufen.

Lassen Sie sich als Lieferant von UPM - TEST bei SAP Ariba registrieren

UPM - TEST nutzt SAP Ariba, um Bestellabwicklungsakrivitéten zu verwalren.

1 . S | e We rd e n Z u r SA P B uS | n eSS Erstellen Sie ¢in SAP Ariba-Lieferantenkomto und venwalien Sie hre Antworten auf Bestellabwicklungsaktivitaten, die van UPM - TEST verlangt werden,
SAP-BUSINESS- Network Lieferanten SRS— - |

NETWORK-KONTO Anmeldungsseite weitergeleitet.
Klicken Sie die Option Anmelden. |
i 2. Bitte geben Sie die Zugangsdaten M @ gl com

FRAGEBOGEN

zum bereits eroffneten SAP
Business Network Konto ein.
Wenn Sie Probleme mit dem
Zugang zum Konto aufgrund von
SUPPORT fehlenden Zugangsdaten haben,

[NFORMATIONEN folgen Sie bitte der Anleitung aus
dem Teil Q&A. Klicken Sie bitte

Q&A HIER um den Inhalt ZU Sehen Benutzernamen oder Passwort vergessen

BANKFORMULAR 3
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Lieferantenregistrierung — Zugangsleitfaden (3/4) ’}
&
UPM

INHALTS Wenn Sie noch nicht im SAP Business Network registriert sind, erstellen Sie bitte ein neues Konto:
VERZEICHNIS 1.  Klicken Sie die Schaltflache Registrieren.
2. Auf der weiterfihrenden Seite machen Sie bitte alle erforderlichen Angaben, um das neue SAP-
Business-Network-Konto zu erstellen.
3. ImTeil “Erzahlen Sie uns mehr tber Ihr Unternehmen” klicken Sie die Hinzufligen-Schaltflache oder
SAPBUSINESS. den Durchsuchen-Link, um Ihr Unternehmen einer Dienstleistungskategorie zuzuordnen. Weitere
NETWORK-KONTO Informationen zu diesem Schritt finden Sie im Teil Q&A oder klicken Sie HIER.

Erzéhlen Sie uns mehr tber Ihr Unternehmen.
Unternehmensangaben

REGISTRIERUNGS

FRAGEBOGEN ! Produkt- und Senvicekategorien:* | Produkt- und Servicekategorien eingeben -oder- Durchsuchen

* kennzeichnet ein Pflichtfeld.
Liefer- oder Serviceorte:* | Liefer- oder Serviceort eingeben Hinzufigen  |-oder- Durchsuchen

Name des Unternehmens:* | Bl Tamg

Geben Sig die Steuermummer Ines

Stevernummer: | Optional
BANKEORMULAR LandiRegion-*| Deusshland [DEU] | Geben Sie die Adresse der | Untemehmens ein
Hauptgeschaftsstelle an, wenn Ihr Geben Sie die aus 5 bis 12 Zeichen bestehende
[ mehrere Geschiftsstellen hat Umsatzsteuemummer; | OPtional s Unternetenens ein
Adresse:* | Zeile 1 Sie kiinnen spéter in Ihrem
[ weitere Adressen
SUPPORT Zeile 2 eingeben, wie beispielsweise hre Geben Sie die von Dun & Bradstrest vergebene
Lieferanschiift, Ihve Rechnungsanschift usw. oLt e | O éustolige Nunmr ein, Standardiaig wird im
-U-N-5- Testkontn T an cie D-U--&-Hummer angehing.
INFORMATIONEN Postleitzahl:* o
ort:*
Ich habe die i i o
Bundesland/-staat: | Auswahlen “ Ieh stimme Pisrmit zu. dass S4P Business Network Tede meiner ( snctren e Ofenichiait basierer auf meiner Roll in
i ; i e ertatven Si, wie i personenbezagens Daten verariten

Q&A

SAP-Business-Netwark Vestraulichksitserklinung
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Lieferantenregistrierung — Zugangsleitfaden (4/4) %
&
UPM

INHALTS

VERZEICHNIS Im Teil ,Benutzer Kontoinformationen” legen Sie bitte den Benutzernamen und das Kennwort fur Ihr neues
SAP-Business-Network-Konto fest. Beachten Sie bitte, dass der Benutzername als Login zum SAP-

Business-Network-Konto dient und das E-Mail Format haben muss.

SAP-BUSINESS-
NETWORK-KONTO

REGISTRIERUNGS
FRAGEBOGEN

BANKFORMULAR

SUPPORT

INFORMATIONEN

Q&A

Benutzerkontoinformationen

Name:*| ey H [ R S

E-Mail:* |

|:| Meine E-Mail-Adresse als Benutzernamen verwenden

Benmzername:*‘| L e e

* kennzeichnet ein Pflichtfeld.

SAP-Business-Network-Vertraulichkeitserklarung

Der Benutzemame muss das Format einer E-Mail-Adresse haben (z. B
johannes@neuesuntemehmen.com) (i

Passwort:*

Passwort eingeben

Passworteingabe wiederholen

Sprache: | Polnisch ~ |

E-Mail-Bestellungen an:*‘| e o e o ]

arter missen acht Zeichen einschlieklich Grok- und
en, i Ziffern und Sonderzeichen enthalten @

Die Sprache, in der Ariba konfigurierbare Benachrichtigungen an Sie sendet.
Diese Einstellung unters...

Kunden kénnen Ihnen dber Ariba Network Bestellaufirdge senden. Damit
Bestellaufirége an mehrere Kontaktpersonen in Ihrer Organisation gesendet
werden, sollten Sie eine Ventsileriists erstellen und die E-Mail-Adresse hier
eingeben. Sie kinnen sie jederzeit andem.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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UPM Registrierungsfragebogen (1/3)

INHALTS
VERZEICHNIS

SAP-BUSINESS-
NETWERK-K

REGISTRIERUNGS
ERAGEBOGEN

BANKFORMULAR

SUPPORT

INFORMATIONEN

>
I O

1. Alle Lieferanten bekommen einen Registrierungsfragebogen, um die Registrierung bei UPM zu
bestatigen. Um einen Zugang zum Fragebogen zu haben, melden Sie sich bitte im SAP-Business-
Network-Konto an: https://supplier.ariba.com

2. Flllen Sie alle erforderlichen Informationen im sich automatisch 6ffnenden Lieferanten
Registrierungsfragebogen aus.

3. Beachten Sie bitte, dass es eine Zeitbeschrankung bei der Registrierung gibt. Fillen Sie bitte den
Fragebogen kurz nach der Erstanmeldung in SAP-Business-Network aus.

Konsole DocB824743802 - Supplier Registration Questionnaire

Projektmeldungen

Ereignisdetails Gesamter Inhalt
Antworthistorie
Antwort-Team Name t
¥ 6 UPM Supplier and Third Party Code
6.1 Does the company that you are representing accept and
v Erelgnisinhalt adhere to UPM Supplier and Third Party Code attached in

“References’?

Gesamter Inhalt For other language versions of the UPM Supplier and Third Party i]

Code, please visit:
Jeb

t-ush v i
1 General Information supplier-and-third-party-codel B Referenzenw

6.2 Does the company that you are representing accept and

2 Address information adhere to UPM Supplier and Third Party Gode attached also on
behalf of the whole group, i.e. on behalf of the subsidiaries of
the company you are representing?

3 Contact information Ja
You can only accept the UPM Supplier and Third Party Code in >

) this registration phase on behalf of if you are
Financial representing the parent company in the group and you are
Information authorized to accept the UPM Supplier and Third Party Code on

behalf of the subsidiaries.

Location - ‘<

Depending... (*) gibt ein Piiichtfeld an

UPM Supplier and

Thi. B
' Gesamte Antwort einreichen Entwurf speichern

6

Nachricht schreiben

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

%
UPM
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https://supplier.ariba.com/

UPM Registrierungsfragebogen (2/3) :'t
UPM

VEISESI(-:L?\“S Wichtige Schritte im Punkt 6 — UPM Lieferanten und “Third Party Code* (Richtlinie fiir Drittfirmen):

1. Lesen und verstehen Sie das Dokument UPM Lieferant und “Third Party Code”, das im Teil

“‘Referenzen” verfugbar ist. Beachten Sie bitte, dass man die Richtlinie fur Drittfirmen akzeptieren

muss, um die Zusammenarbeit mit UPM fortzusetzen.

SAP-BUSINESS-

2. Falls Sie die Anforderungen an UPM Lieferanten und die Richtlinie zu Drittfirmen nicht erfullen

koénnen, teilen Sie uns bitte die Griinde hierflir mit, welche dann von der UPM Abteilung ,Risks®

REGISTRIERUN
ERAGEBOGEN

Uberprift werden.
JUPM Supplier and Third Party Code} (Abschnitt 6 von 7) & Zurtick | Weiter » =

BANKFORMULAR eme t
¥ 6 UPM Supplier and Third Party Code

6.1 Does the company that you are representing accept and adhere to UPM Supplier and Third Party Code attached in "References"?

SUPPORT For other language versions of the UPM Supplier and Third Party Code, please visit:
INFORMATIONEN https:/www.upm.com/about-us/for-suppliers/requirements/upm-supplier-and-third-party-code/ Referenzenwv
6.2 Does the company that you are representing accept and adhere to UPM Supplier and Third Par
the whole group, i.e. on behalf of the subsidiaries of the company you are representing? Referenzdokumente

>
3

. . P R abe v
You can only accept the UPM Supplier and Third Party Code in this registration phase on behalf of tt e X . . 3 g ‘
representing the parent company in the group and you are authorized to accept the UPM Supplier al & upw Supplier and Third Party-code.pdf I

subsidiaries. Alle Anlagen herunterladen
6.5 | confirm that | have as a representative of my company watched the attached videoUPMSupp .~

"References”. N e W 4

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 9 | ©UPM



UPM Registrierungsfragebogen (3/3)

INHALTS
VERZEICHNIS

SAP-BUSINESS-
NETWORK-KONTO

REGISTRIERUNGS
ERAGEBOGEN

BANKFORMULAR

SUPPORT

INFORMATIONEN

E II|IEI

1. Geben Sie bitte im Formular alle erforderlichen und offiziellen Unternehmensinformationen an.
2. Klicken Sie die Schaltflache ,Gesamte Antwort einreichen”, um den Fragebogen an UPM zu senden.

Gesamter Inhalt
Name t

¥ 1 General Information

1.1 Supplier Full Legal Name * { }

1.2 Other names (also known
as/operating under) if exist

1.3 Are you part of a larger group or
organization?
Please provide the name of the global { }

corporate group.

Example: UPM Raflatac belongs to UPM
Group

4
(*) gibt ein PflichV

Gesamte Antwort einreichen [ Entwurf speichern }

[ Nachricht schreiben } [ Excel-Import

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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Bankformular

INHALTS 1.
VERZEICHNIS

Um die Registrierung abzuschliessen, fullen Sie bitte das UPM Bankformular aus.

2. Das Bankformular 6ffnet sich nicht automatisch, bitte rufen sie dies in einem gesonderten Schritt auf.
Folgen Sie bitte den Schritten, die auf den Bildschirmfotos dargestellt sind.

3. Flllen Sie bitte alle Felder, die mit dem Zeichen (*) markiert wurden aus.

4. Klicken Sie die Schaltflache ,Gesamte Antwort einreichen”, um das Formular an UPM zu senden.

SAP-BUSINESS-

All Content
NETWORK-KO

Name 1

¥ 1 Invoice provided by supplier or factoring company

REGISTRIERUNGS
FRAGEBOGEN

1.1 Do you use a Factoring company or another company inside your group to
receive payments?

¥ 3 Factoring Company
3.1 Factoring company name

BANKFORMULAR

¥ 4 Factoring Company - Bank and Bank Account Information

41

Before providing the information. please read the country specific instructions attached in
"References”.

Confirm that you have read the instructions by answering Yes to this question, so you can
proceed with providing your factoring company banking details.

References

«
(*) indicates a required field

SUPPORT

INFORMATIONEN Instructions available here

Q&A

Business Network = Standard Account

Ariba Discovery

Ariba Proposals & Questionnaires I

¥  Status: Open (1)
==

Bank Details Questionnaire

Certificates

Submit Entire Response [ Save draft ]

[ Compose Message ] [

Excel Import

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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Supportinformationen - UPM %
&

INHALTS

VERZEICHNIS

Wenn Sie irgendwelche Probleme wahrend des Registrierungsprozesses haben,
wenden Sie sich bitte an das Lieferanten Supportteam (UPM Join Ariba Team).

Um den Kontakt mit dem ,UPM Join Ariba Team® herzustellen, senden Sie bitte eine
N E-Mail an die folgende E-Mail Adresse:

R UNeS Join.Ariba@upm.com

FRAGEBOGEN

Weitere Informationen uber SAP-Business-Network in UPM erhalten Sie unter

BANKFORMULAR folgenden Links:

SUPPORT Join UPM on the SAP Business Network
INFORMATIONEN

Lieferanten Informationsportal: https://support.ariba.com

Q&A

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 12 | ©UPM


mailto:Join.Ariba@upm.com
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Supportinformationen - SAP Business Network

INHALTS

VERZEICHNIS

BANKFORMULAR

SAP Business Network Hotline Telefonnummern:

. » Europe +44 2071874144
NETWORK-KONTO » US/Canada +1 8662182155
REGISTRIERUNGS > ASIa +65 63114745

FRAGEBOGEN

Fur andere nicht aufgefuhrte Standorte +1 4122226153

| SUPPORT Um Hilfe zu erhalten, identifizieren Sie sich bitte mit lhrer
— SAP Business-Network-ID-Nummer.

Q&A

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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Q&A — Wie soll ich mich anmelden? (1/2) %
§

INHALTS

VERZEICHNIS

SAP-BUSINESS-
NETWORK-KONTO

REGISTRIERUNGS
FRAGEBOGEN

BANKFORMULAR

SUPPORT
INFORMATIONEN

Q&A

Rufen Sie das SAP Business Network
mit Hilfe des Hyperlinks auf:

SAP Business Network Supplier.

Geben Sie die Zugangsdaten ein, die Sie
zum Erstellen des Kontos verwendet
haben und klicken Sie auf die
Schaltflache Anmelden.

Wenn Sie den Benutzernamen oder das
Kennwort vergessen haben, kdnnen Sie
auf den Hyperlink unter der Anmelde
Schaltflache klicken, um das Kennwort
zuruckzusetzen und neu einzustellen.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

SAP Business Network ~
Lieferantenanmeldung
Benutzername
Passwort
Benutzernamen oder Passwort vergessen
14 | © UPM


https://service.ariba.com/Supplier.aw/125038063/aw?awh=r&awssk=enOozY1m&dard=1

Q&A — Wie soll man sich anmelden? (2/2)

INHALTS

VERZEICHNIS

SAP-BUSINESS-
NETWORK-KONTO

REGISTRIERUNGS
FRAGEBOGEN

BANKFORMULAR

SUPPORT
INFORMATIONEN

Q&A

Folgen Sie diesem Hyperlink:
SAP Business Network
Technical requirements um
die aktuellen technischen
Anforderungen und die Liste
der unterstutzten Browser zu
uberprufen.

Beachten Sie bitte, dass
Chrome seit August 2020 als
empfohlener Browser fur das
SAP Business Network gilt.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

SAP Ariba cloud solutions support the following browsers.

e Apple Safari (64-bit)

Google Chrome (64-bit)
Microsoft Edge (32-bit)
Microsoft Edge Chromium (32-bit and 64-bit)

Mozilla Firefox (64-bit)

Microsoft Internet Explorer (32-bit) until December 31, 2021

15 | © UPM


https://help.sap.com/docs/ariba/sap-ariba-cloud-solutions-technical-requirements/supported-browsers?source=redirect

Q&A — Wie kann man den Registrierungsfragebogen g%
i

und das Bankformular offnen?

INHALTS

VERZEICHNIS Den Registrierungsfragebogen und das
Bankformular finden Sie, wenn Sie dem Link in
der Einladung folgen oder im Dropdown-Menu
des SAP Business Network die Option ,Ariba

e ok koo Proposals & Questionnaires” wahlen.
Der Registrierungsfragebogen und das
REGISTRIERUNGS H . .
R AGEBOCEN Bankformular sind in der Liste auf der rechten

Seite der Webseite sichtbar.

BANKFORMULAR

Vv Status: Otwarto (1)

r Standard Account

Business Network
SUPPORT

INFORMATIONEN Supplier Registration Questionnaire

Ariba Discovery

Ariba Proposals & Questionnaires

Qualifizierungsfragebogen

Q&A

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

v  Status: Completed (1)

Bank Details Questionnaire

Zertifikate

16 | © UPM



b
Q&A — Wie andert man den Verwalter des Kontos? ';gf

INHALTS

VERZEICHNIS Falls Ihr Unternehmen bereits Gber ein SAP-Business-Network-Konto verfiigt, und Sie die Zugangsdaten nicht kennen,
folgen Sie bitte den folgenden Schritten, HIER . Sobald Sie Zugang zum Konto haben, konnen Sie:

» sich selbst die Rolle des Administrators zuweisen

+ die Rolle des Administrators ubertragen

NE#\';’\;CB):?-,P\‘(E)SI\IST-O Wenn der Zugriff auf Ihr SAP-Business-Network-Konto aufgrund einer Anderung des Administrators in Ihrem Unternehmen

nicht mehr gegeben ist, wenden Sie sich an das SAP-Business-Network-Support-Team.
Beachten Sie bitte, dass das SAP-Business-Network-Support-Team von Ihnen folgende Angaben bendtigt:

REGISTRIERUNGS
FRAGEBOGEN 1. Die ANID-Nummer.

2. Die E-Mail-Adresse, die mit dem Konto verbunden ist.

BANKFORMULAR
3. Den Namen des Konto Verwalters.

SUPPORT - : : : :
INFORMATIONEN Antrage auf Neuzuweisung des Kontos werden von einem speziellen SAP-Business-Network-Customer-

Support-Team verwaltet, das die bereitgestellten Informationen Gberprift und bei Bedarf andere Benutzer
des Kontos kontaktiert. Das Team wird mit Ihnen in Kontakt treten, wenn zusatzliche Informationen
erforderlich werden.

Q&A

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 17 | ©UPM



b
Q&A — Erzahlen Sie uns mehr uber lhr Unternehmen I}%%{

INHALTS Wenn Sie das Unternehmen im SAP Business Network registrieren, ist ,,Erzahlen Sie
uns mehr uber Ihr Unternehmen” ein erforderlicher Bearbeitungsschritt. In diesem
Teil nutzen Sie bitte die Hinzufuigen-Schaltflache oder den Durchsuchen-Link, um die
fur Ihr Unternehmens zutreffende Kategorie zu wahlen. Diese Option hilft moglichen
AP RUSINESS: Kunden, Ihr Unternehmen im SAP Business Network zu finden.

I SRR SONTD Hinweis: Wenn die Kategorie die Sie suchen, sich nicht finden lasst, wahlen Sie die
nachstgelegene Kategorie.

VERZEICHNIS

Q&A

REGISTRIERUNGS
FRAGEBOGEN

Erzahlen Sie uns mehr Uber Ihr Unternehmen.

BANKFORMULAR
Produkt- und Servi i ‘ Produkt- und Servi ien eingeben ‘ [ Hinzufiigen -oder- Durchsuchen
Liefer- oder Serviceorte:* ‘ Liefer- oder Serviceort eingeben ‘ Hinzufigen -oder- Durchsuchen
SUPPORT [Langn |
INFORMATIONEN — [T ——————

ende Umsatzsteuernummer Ihres

‘ Optional ‘ Geben Sie die von Dun & Bradstreet vergebene neunstellige Nummer ein.
. ional
D-U-N-S-Nummer: P wird im Testkonto “T" an die D-U-N-S-Nummer angehangt. (1)

D Ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und stimme den Bedingungen zu

D Ich stimme hiermit zu, dass SAP Business Network Teile meiner (Unternehmens-)informationen anderen Benutzern und der Offentlichkeit basierend auf meiner Rolle in SAP Business Network und den entsprechenden
N

Profilsichtbarkeitseinstellungen zuganglich macht. Hier erfahren Sie, wie wir Daten SAP-Business-Nety

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 18 | © UPM
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